Zarzadzenie nr 25/2020 z dnia 31.08.2020 roku

dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6 im. Janusza Korczaka w Zawierciu

w sprawie wprowadzenia procedury dla administracji i obstugi

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (t. . Dz.U. z 2020 r.
poz. 910), w zw. art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 59 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

Woprowadza si¢ zadania dla obstugi i administracji szkoty.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.

(podpis dyrektora)



Zalacznik

Procedury bezpieczenstwa dotyczace zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢

COVID-19 obowigzujace pracownikow Obstugi i Administracji:

1.

6.

7.

8.

Pracownicy administracji i obstugi przychodza do pracy bez objawoéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy ich domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji (w warunkach domowych lub w izolacji). Pracownicy swiadcza
prace w systemie dwuzmianowym, w godzinach 6:00 — 14:00 oraz 11:00 — 19:00.

Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sg zachowywac dystans spoteczny miedzy sobg w
kazdej przestrzeni szkoty wynoszacy min. 1,5 m. 3.

W miar¢ mozliwos$ci nalezy ograniczy¢ przebywanie w szkole oséb z zewnatrz do
niezbednego minimum (obowigzuje je stosowanie $srodkéw ochronnych: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

W  szkole =zostaja wyznaczone specjalne obszary, w ktorych przebywaé¢ moga
rodzice/opiekunowie dzieci, przyprowadzajacy lub odbierajacy ucznidow ze szkoty.
Wszystkie rozmowy rodzicow/opiekunéw z nauczycielami, niewynikajace z planowanych
godzin konsultacji odbywaja si¢ na parterze w wyznaczonej strefie przy przygotowanym do
tego celu stoliczku.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej szkoly,
zachowujac nastepujace zasady: a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi, b) dystansu od kolejnego
opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m, ¢) dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,
d) opiekunowie powinni przestrzegaé obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z
bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé $rodki ochronne: ostona ust i
nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig np. z kurierem,
listonoszem, pracownikiem wykonujacym prace remontowe pracownik szkoty powinien
pamietac o koniecznosci zachowania, w miar¢ mozliwosci, odlegtosci co najmniej 1,5 m, a
takze o skorzystaniu ze srodkéw ochrony osobistej — rekawiczek oraz maseczki ochronnej
lub przylbicy. Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.
Przebywanie 0sob spoza szkoly w budynku moze mie¢ miejsce wylacznie pod warunkiem
korzystania ze §rodkéw ochrony osobistej (dezynfekcja rak lub rekawiczki, ostona ust i
nosa).

Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé rece. W przypadku
stosowania rekawiczek powinny by¢ one czgsto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy

1 oczu w trakcie noszenia r¢kawiczek.



10.

11.

12.

13.

Pracownicy z objawami choroby obowigzani sa skorzysta¢ z opieki medycznej i powinni
unika¢ przychodzenia do pracy. W razie podejrzenia zakazenia koronawirusem u osoby
przebywajacej na terenie szkoty nalezy postgpowac zgodnie z odpowiednimi procedurami
(Patrz: Procedury postgpowania w razie stwierdzenia podejrzenia zakazenia koronawirusem
lub choroby COVID-19) .

Personel kuchenny, a takze pracownicy administracji powinni ograniczy¢ kontakt z
uczniami oraz nauczycielami.

Wszyscy pracownicy szkoty zostajg zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony osobistej —
ptyn do dezynfekcji lub jednorazowe rekawiczki, ostong na usta i nos. Pojemniki z ptynem
do dezynfekcji znajduja si¢ w kilku wyznaczonych miejscach w szkole.

Przy wejsciach do szkoly znajdujg si¢ ptyny do dezynfekcji rak (wraz z informacja o
obligatoryjnym dezynfekowaniu ragk przez osoby wchodzace do szkoty), z ktorego
obowigzane sg skorzysta¢ wszystkie osoby wchodzace do szkoty. Zobowigzuje si¢ personel
sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnikéw z ptynem i uzupetniania ich w
razie potrzeby.

W zwiazku z decyzja, ze uczniowie wchodza do szkoty pojedynczo, a po wejsciu do
budynku dezynfekuja rece i z zachowaniem rezimu sanitarnego udajg si¢ do szatni, przy
kazdym wejsciu jedna osoba z personelu stale kontroluje, czy wchodzacy do szkoty
przestrzegaja wytycznych 1 zachowuja wymagany dystans spoteczny, a takze czy uczniowie

korzystaja z odpowiednich wejs¢.

14. Nalezy dopilnowa¢, aby wszystkie osoby wchodzace do szkoty dezynfekowatly dionie lub

zakladaty rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta 1 nos oraz nie przekraczaty

obowigzujacych stref przebywania.

15. W zwiagzku z obowiazkiem regularnego dokonywania prac porzadkowych i regularnego

dezynfekowania powierzchni dotykowych przez personel sprzatajacy, zobowiazuje si¢ do
odnotowywania daty i godziny dokonywania tychze czynno$ci przez personel w specjalnym
rejestrze. Rejestr czynnos$ci porzadkowych w formie tabel przechowywany jest w specjalnie

przeznaczonym do tego segregatorze w szkolnej dyzurce.

16. W przypadku korzystania réznych grup uczniow z jednej sali lekcyjnej konieczne jest

17.

przewietrzenie sali oraz jej dezynfekcja pomiedzy zajeciami grup.
Personel sprzatajacy kontroluje, czy w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdujg
si¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do

dezynfekcji rak — instrukcje.



